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NORME METODOLOGICE din 25 septembrie 2012 privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor

(la data 28-sep-2012 actul a fost aprobat de Ordinul 231/2012 )
CAPITOLUL I: Dispozitiigenerale
Art. 1
(1) Conducatorilor unitatilor Ministerului Administratiei si Internelor, denumite in continuare unitati, le revine obligatia
organizarii inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cu respectarea prevederilor
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.861/2009 si a prezentelor norme metodologice.
(2) Conducatorii unitatilor, conducatorii compartimentelor financiar-contabile si logistice din unitati au urmatoarele
obligatii:
a) sa asigure folosirea bunurilor materiale in conformitate cu prevederile regulamentelor si normativelor tehnice in
vigoare;
b) sa ia toate masurile pentru organizarea rationald a circuitului bunurilor materiale, a transportului, depozitarii,
conservarii si manipularii, astfel incat sa se previna degradarea, distrugerea sau sustragerea acestora;
c) sa dispuna efectuarea intretinerii, revizilor si reparatilor la bunurile materiale, potrivit normativelor tehnice in
vigoare;
d) sa urmareasca tinerea corecta a evidentei tehnic-operative si contabile cantitativ-valorice a bunurilor materiale;
e) sa efectueze controale privind depozitarea, conservarea, intretinerea, evidenta si folosirea rationald a bunurilor
materiale.
(3) In intelesul prezentelor norme metodologice, conducatori ai compartimentelor logistice din unitati sunt considerati
inclusiv conducatorii compartimentelor de comunicatii si informatica.
Art. 2

Inventarierea reprezinta ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor patrimoniale,
cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza.
Art. 3

Inventarierea are drept scop stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor patrimoniale de natura activelor, datoriilor,
capitalurilor proprii, precum si a bunurilor materiale apartinand altor unitati, persoane juridice sau fizice si care temporar
se aflda in pastrarea unitatii in custodie, comodat, inchiriate, pentru reparare si prelucrare ori sub orice altda forma
prevazuta de lege.
CAPITOLUL II: Organizarea inventarierii bunurilor materiale
Art. 4
(1) Unitatile au obligatia sa efectueze inventarierea generald a patrimoniului la inceputul activitatii, cel putin o data pe
an pe parcursul functionarii acestora, de reguld cu ocazia incheierii exercitiului financiar, precum si in cazul fuzionarii sau
incetarii activitatii, potrivit legii.
(2) Inventarierea patrimoniului poate fi efectuata si in urmatoarele situatii:
a) cu prilejul reorganizarii gestiunilor;
b) ori de cate ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune care nu pot fi stabilite cert decat prin inventariere;
c) la cererea organelor de control, cu prilejul efectuarii controlului sau a altor organe prevazute de lege;
d) dupa incendii, inundatii sau alte calamitati naturale ori evenimente neprevazute, in urma carora s-au produs pagube,
precum siin caz de furturi, delapidari, degradari de bunuri;
e) ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;
f) cu ocazia reorganizarii unitatilor in baza unor acte normative;
g) in alte cazuri prevazute de lege.
(3) Inventarierile mentionate la alin. (2) lit. a), b) si e)-f) se executa integral, iar cele de la alin. (2) lit. c) si d) se
exeguté integral sau partial, dupa cum stabilesc organele care au dispus inventarierea.
(4) In anumite situatii, altele decéat cele prevazute la alin. (1)-(3), bunurile materiale se verifica si prin sondaj, procentul
de verificare urmand a se stabili de conducatorul unitatii sau organul de control care a dispus efectuarea inventarierii.
Art. 5
(1) Inventarierea anuald a elementelor patrimoniale face parte din ansamblul lucrarior de incheiere a exercitiului
financiar si se executd in perioada 1 octombrie-31 decembrie.
(2) In cazul in care in cursul anului s-a efectuat inventarierea tuturor elementelor patrimoniale dintr-o gestiune,
operatiunea de inventariere poate fi asimilata inventarierii anuale, cu aprobarea ordonatorului de credite, iar in registrul-
inventar se inscrie valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de inventariere, actualizata cu valoarea
intrarilor si iesirilor de bunuri din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar.
(3) Termenele de efectuare a inventarierii patrimoniului in unitati sunt prezentate in anexa.
(4) Perioadele efectuarii lucrarilor de inventariere se stabilesc astfel incat sa fie posibila inregistrarea si reflectarea
rezultatelor inventarierii in situatiile financiare anuale.
Art. 6
(1) Pentru executarea actiunii de inventariere, conducatorii unitatilor numesc comisii de inventariere la propunerea
contabilului-sef/conducatorului compartimentului financiar-contabil si a adjunctului conducatorului pentru
logistica/similari prin dispozitie/ordin de zi pe unitate, In care se mentioneaza componenta comisiei, numele
presedintelui fiecarei comisii, modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizatd, gestiunile supuse
inventarierii, data de incepere si terminare a operatiunii, precum si daca inventarierea este integralda sau partiala. De
asemenea, in dispozitie/ordin de zi pe unitate se mentioneaza obligativitatea instruirii comisiilor de inventariere cu
privire la:
a) cunoasterea actelor normative care reglementeaza inventarierea;
b) modul de lucru al comisiei de inventariere;
c) documentele care se intocmesc si modul de valorificare a rezultatelor inventarierii.

(2) Instructajul comisilor de inventariere se efectueazd de catre contabilul-sef/conducatorul compartimentului
financiar-contabil impreuna cu adjunctul conducatorului pentru logistica/similari si se consemneaza intr-un proces-
verbal semnat de toti membrii comisiilor, contabilul-sef/conducatorul compartimentului financiar-contabil si adjunctul
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conducatorului pentru logisticd/similari. Instructajul contine in mod obligatoriu precizari referitoare la modul de evaluare
a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.
(3) Pentru inventarierea patrimoniului aflat in administrarea ordonatorului principal de credite, comisia centrala de
inventariere se numeste prin dispozitie a secretarului general al ministerului, la propunerea directorilor generali ai
Directiei generale financiare si Directiei generale logistica, iar subcomisile de inventariere se numesc prin dispozitii ale
conducatorilor directiilor centrale de resortul carora sunt elementele patrimoniale supuse inventarierii.
(4) Instructajul subcomisilor de inventariere prevazute la alin. (3) se efectueaza de catre comisia centrald de
inventariere.
(5) In cazul unitatilor care nu dispun de structuri logistice, comisia si, dupa caz, subcomisiile de inventariere se numesc
prin ordin/dispozitie zilnica al/a conducatorilor acestora. Subcomisiile de inventariere se compun din personal al unitatii
si persoane desemnate de unitatea care asigura suportul logistic. Instructajul comisiilor/subcomisiilor de inventariere se
efectueazd de catre contabilul-sef/conducatorul compartimentului financiar-contabil al unitatii, impreuna cu adjunctul
conducatorului pentru logistica/similar din cadrul unitatii care asigurd suportul logistic.
(6) In cazul schimbarii unui membru al unei comisii de inventariere din motive bine justificate, acesta se inlocuieste cu
alta persoana avand aceeasi specialitate sau similara, prin dispozitie/ordin de zi pe unitate. Comisiile de inventariere se
constituie pe compartimente/profiluri de activitate sau pe unitate cand gestiunile mai multor compartimente sunt tinute
de oAsinguré persoana ori volumul materialelor ce fac obiectul inventarierii este redus.
(7) In cazul in care volumul materialelor din unitate sau dintr-un compartiment este mare, se pot constitui comisii de
inventariere pe gestiuni.
(8) In cazul gestiunilor dispersate teritorial, unde, din cauza numarului insuficient de persoane care isi desfasoara
activitatea, nu se pot numi comisii de inventariere din randul personalului propriu, din comisiile de inventariere pot face
parte si persoane din cadrul altor structuri ale Ministerului Administratiei si Internelor, numite prin dispozitie a
conducatorilor acestor structuri, la solicitarea conducatorului structurii din al carei patrimoniu fac parte gestiunile in
cauza.
Art. 7
(1) Comisiile de inventariere sunt coordonate, acolo unde ordonatorul de credite hotaraste ca este cazul, de catre o
comisie centrald numita prin aceeasi/acelasi dispozitie/ordin de zi pe unitate, formata din contabilul-sef/conducatorul
compartimentului financiar-contabil, adjunctul conducatorului pentru logisticd/similari si alti sefi de compartimente din
unitate. Comisia centrald de inventariere are ca sarcind sa organizeze, sa indrume, sa supravegheze, sa controleze
modul de efectuare a operatiunilor de inventariere si sa centralizeze rezultatele inventarierii intr-un proces-verbal care
sa asigure, alaturi de listele de inventariere, consemnarea rezultatelor inventarierii in registrul-inventar.
(2) Constituirea comisiei centrale de inventariere este obligatorie in cazul in care exista gestiuni dispersate teritorial.
(3) Instructajul comisiilor de inventariere se asigura de comisia centrald de inventariere, pe baza de proces-verbal,
semnat atadt de membrii comisiei centrale, cat si de toti membrii comisiilor de inventariere.
Art. 8
(1) Comisiile de inventariere se compun din cel putin doua persoane, din care una indeplineste functia de presedinte al
comisiei. De reguld, in comisii se numesc persoane cu pregatire de specialitate tehnica si economica, in functie de
specificul bunurilor materiale supuse inventarierii.
(2) Gestionarii sau inlocuitorii lor legali nu pot fi numiti in comisile de inventariere. Ei sunt obligati sa participe la
efectuarea operatiunilor de inventariere, pentru a prezenta bunurile materiale si a da explicatile necesare. Contabilul
care tine evidenta gestiunii nu poate face parte din comisia de inventariere a gestiunii respective, dar poate participa la
efectuarea operatiunilor de inventariere.
(3) Pentru inventarierea lucrarilor de investitii neterminate, in componenta comisiei este numit in mod obligatoriu si
dirigintele de santier.
Art. 9
In cazul cand gestionarul lipseste, comisia de inventariere sigileaza incaperea/incaperile in care se pastreaza bunurile
materiale si informeaza conducatorul unitatii, care are obligatia sa informeze de indata, in scris, pe gestionar despre
inventarierea ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixata pentru inceperea operatiunii de inventariere.
Daca gestionarul sau reprezentantul sdu legal nu se pot prezenta la locul, data si ora fixata, comisia executd
inventarierea in prezenta unei persoane numite prin dispozitia zilnica/ordinul conducatorului unitatii, care sa il reprezinte
pe gestionar ori sa preia gestiunea acestuia.
Art. 10
Membrii comisiilor de inventariere au urmatoarele obligatii:
a) sa cunoasca si sa aplice intocmai prevederile prezentelor norme metodologice, dispozitile tehnice emise de unitatile
centrale cu atributii logistice referitoare la activitatea de inventariere, precum si dispozitile legale referitoare la
efectuarea cercetarii administrative;
b) sa isi desfdasoare activitatea in plen si sa verifice existenta bunurilor materiale aflate in folosinta si a celor din
depozite prin numarare, cantarire, masurare si alte metode, in vederea determinarii exacte a cantitatilor;
c) sa stabileasca daca bunurile materiale indeplinesc conditile legale pentru a fi scoase din functiune, declasate si
casate;
d) sa foloseasca aparate si instrumente de masurat si cantarit verificate de catre organele specializate de metrologie;
e) sa intocmeasca documentele de inventariere in mod corect si la timp si sa le prezinte conducatorului unitatii pentru
aprobare;
f) sa aplice coeficientii de perisabilitate la bunurile materiale la care s-au inregistrat minusuri;
g) sa efectueze reevaluarea activelor fixe inventariate atunci cdnd valoarea justa a acestora difera semnificativ de
valoarea contabild si sa propuna ajustari pentru depreciere in cazul activelor fixe corporale, activelor fixe necorporale,
stocurilor si creantelor inventariate, atunci cand este cazul.
CAPITOLUL III: Executarea inventarierii patrimoniului
Art. 11
(1) Pentru buna desfasurare a operatiunilor de inventariere, ordonatorilor de credite, sefilor de compartimente si
gestionarilor le revine obligatia sa asigure conditii corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere, prin:
a) organizarea depozitarii valorilor materiale grupate pe surse de finantare, sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora
si intocmirea etichetelor de raft;
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b) tinerea la zi a evidentei tehnic-operative la gestiunile de valori materiale si a celei contabile cantitativ-valorice si
efectuarea lunarad a confruntarii datelor din aceste evidente;
c) asigurarea personalului necesar pentru manipularea valorilor materiale care se inventariaza;
d) asigurarea dotarii comisiilor de inventariere cu formulare si rechizite, precum si punerea la dispozitia acestora a
instrumentelor de masura si control pentru efectuarea masuratorilor si determinarilor calitative necesare;
e) asigurarea comisiei de inventariere cu tehnica de calcul si cu un sigiliu;
f) asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de protectie a muncii;
g) asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor si a altor mijloace de acces de la magazii, depozite, gestiuni etc.
(2) Dupa primirea dispozitiei/ordinului de zi pe unitate, presedintele comisiei de inventariere preia listele de inventariere
de la contabilul-sef/conducatorul compartimentului financiar-contabil semnate de catre acesta spre neschimbare, dupa
care comisia se prezinta la sediul gestiunii in vederea efectuarii inventarierii faptice.
Art. 12
(1) Comisia de inventariere executa lucrarile in plen.
(2) Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de inventariere sunt urmatoarele:
a) nainte de inceperea operatiunii de inventariere, ia declaratia scrisa de la gestionar, din care sa rezulte daca:
(i)gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;
(i)in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartindnd tertilor, primite cu sau fara documente;
(iii)are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostinta;
(iv)are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au intocmit documentele aferente;
(v)a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;
(vi)detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiunea sa;
(vii)are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au fost predate la
contabilitate; gestionarul mentioneaza in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului document de intrare/iesire a
bunurilor in/din gestiune;
b) identifica toate locurile in care exista valori materiale sau banesti ce urmeaza a fi inventariate;
) asigura inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare in prezenta gestionarului, ori de cate ori se intrerupe actiunea de
inventariere si se paraseste gestiunea;
d) bareaza si semneazd, dupd ultima operatiune, fisele de magazie sau fisele de evidentd tehnic-operativa in cazul
inventarierii bunurilor aflate in folosintd, mentionand data la care s-a efectuat inventarierea;
e) vizeazda documentele care privesc intrari si iesiri de valori materiale aferente perioadei supuse inventarierii,
neinregistrate si dispune inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate;
f) solicita conducatorului unitatii si gestionarului sistarea pe cat posibil a operatiunilor de primire-eliberare a valorilor
materiale si banesti gestionate;
g) verificd numerarul din casierie/aflat asupra casierilor mandatari si stabileste suma incasarilor din ziua curenta,
solicitédnd, daca este cazul, depunerea numerarului la casieria entitatii.
(3) Declaratia prevazuta la alin. (2) lit. a) se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea
bunurilor si de catre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de catre gestionar se face in fata comisiei de
inventariere.
(4) Daca in timpul inventarierii au loc intrari si iesiri de bunuri in/din gestiune, aceste operatiuni se efectueaza numaiin
prezenta comisiei de inventariere, iar pe documentele de intrare-iesire se inscrie mentiunea "primit/eliberat in timpul
inventarierii".
Art. 13
(1) Daca valorile materiale supuse inventarierii, gestionate de o singura persoana, sunt depozitate in locuri diferite sau
cand gestiunea are mai multe cdi de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate
aceste locuri si caile de acces.
(2) La reluarea lucrarilor se verificd daca sigiliul este intact, in caz contrar intocmindu-se un proces-verbal de
constatare, care se semneazad de comisia de inventariere si de catre gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare.
(3) Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate, in fisete, casete, dulapuri,
incuiate si sigilate. Sigiliul se pastreaza, pe durata inventarierii, de catre presedintele comisiei.
(4) Pe toata durata inventarierii, programul si perioada acesteia se afiseaza la loc vizibil.
Art. 14
(1) Inventarierea anuald a disponibilitatilor in lei si in valutd din casieria unitatii se efectueaza in ultima zi lucratoare a
exercitiului financiar, dupa Inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati, confruntdndu-se soldurile din registrul de
casa cu cele din contabilitate.
(2) Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii casieriei se vireaza la bugetul de stat.
(3) Disponibilitatile aflate in conturi la trezorerie sau la banci se inventariaza prin confruntarea soldurilor din extrasele
de cont emise de acestea cu cele din contabilitate in acest scop, se solicitd unitatilor bancare si de trezorerie sa aplice
stampila oficiala pe ultimele extrase de cont cu care se inchide exercitiul financiar la 31 decembrie.
(4) Formularele cu regim special se inscriu in listele de inventariere in ordinea seriilor si numerotarii, pentru a se putea
stabili cu usurinta integritatea acestora.
(5) Marcile postale, timbrele fiscale, tichetele de calatorie si altele asemenea se inscriu in listele de inventariere la
valoarea nominala.
(6) Bonurile valorice de carburant auto se inscriu in listele de inventariere la valoarea nominald, corespunzator
numarului carnetelor, seriilor si numerelor acestora.
(7) Odata cu inventarierea anuala a patrimoniului se inventariaza si creantele potentiale inregistrate in afara bilantului,
existente sub forma scrisorilor de garantie bancara, contractelor de asigurare tip casco si altora asemenea, bunurile
materiale apartinand tertilor si bunurile din camera de corpuri delicte, intocmindu-se liste de inventariere separate.
Art. 15
(1) Creantele si obligatiile fatd de terti se verifica si se confirma pe baza extraselor de cont (cod 14-6-3) ale soldurilor
debitoare si creditoare ale conturilor de debitori, clienti, furnizori si creditori care detin ponderea in totalul soldurilor
acestor conturi sau punctajelor reciproce.
(2) Atat pentru creantele neincasate la termen, datoriile restante, cat si pentru celelalte elemente patrimoniale de activ
si de pasiv aflate la terti sau in relatie cu acestia, cu ocazia inventarierii se verifica realitatea soldurilor conturilor
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respective intocmindu-se cereri de confirmare care se ataseaza la listele respective, dupa primirea confirmarii.
Neprimirea raspunsului in termen de 5 zile de la data solicitarii se considera confirmare.
(3) Pentru creantele si obligatiile incerte ori in litigiu se Intocmesc situatii analitice distincte.
Art. 16
(1) Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa caz. Fac exceptie munitiile
si alte bunuri aflate In ambalaje originale, intacte, sigilate de producator, ale caror cantitati se determina pe baza
datelor inscrise pe ambalaje.
(2) Pentru inventarierea faptica se utilizeaza listele de inventariere cod 14-3-12, intocmite distinct pe activitatea
curentd si cea de mobilizare, pe surse de finantare, iar in cadrul acestora, pe gestiuni, responsabili, locuri de folosinta,
grupe de bunuri si conturi aferente. Listele se intocmesc intr-un singur exemplar si se completeaza in prealabil de catre
compartimentul financiar-contabil cu informatiile privind gestiunea, denumirea bunurilor/codul/numarul de inventar,
cantitatile scriptice si pretul/valoarea contabila.
(3) Comisia de inventariere stabileste stocurile faptice, determina diferentele cantitative si/sau valorice si completeaza
listele de inventariere cu datele rezultate in urma inventarierii.
Art. 17
(1) Pentru lichidele pastrate in vase, recipienti cu forme neregulate, la care nu se pot stabili cantitatile efective prin
masurare sau transvazare, acestea se determina in functie de volum, densitate, compozitie, temperatura ori de alte
marimi fizice. Atunci cand situatia impune, operatiunile de determinare a volumului sau a cantitatilor se completeaza cu
verificarea continutului vaselor prin scoaterea de probe care se constata organoleptic, prin masuratori, probe etalon
sau analize de laborator.
(2) Materialele de masa precum cimentul, otelul beton, produsele de cariera si balastiera, materialele si produsele
agricole ori alte produse, a caror inventariere prin cantarire si masurare ar necesita cheltuieliimportante sau ar conduce
la degradarea acestora, se pot inventaria pe baza de calcule tehnice.
(3) Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu prioritate, pentru a nu se intarzia consumul imediat al
acestora.
(4) Pentru bunurile materiale de la alin. (1) si (2) se mentioneaza in listele de inventariere modul cum s-a facut
inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor.
Art. 18
Bunurile materiale aflate asupra angajatilor se inventariaza si se trec in liste separate, iar persoanele care raspund de
pastrarea lor confirma sub semnaturd, pe fisa de evidenta a obiectelor de inventar in folosinta, existenta si integritatea
bunurilor. Bunurile materiale in folosinta se inventariaza in liste si situatii desfasuratoare intocmite separat pe locuri de
folosinta, responsabili etc. Datele din situatiile desfasuratoare se centralizeaza si apoi se preiau in listele de inventariere
in vederea compararii cu evidenta tehnic-operativa, precum si cu evidenta contabila cantitativ-valorica.
Art. 19
(1). Bunurile materiale apartinand altor unitati, inchiriate, achizitionate in leasing, luate in custodie, comodat, primite
spre prelucrare sau detinute/folosite sub alte forme, se inventariaza si se inscriu in liste separate. Listele de inventariere
pentru aceste bunuri trebuie sa contind informatii cu privire la numarul si data actului de predare-primire si ale
documentului de livrare.
(2) O copie a listelelor de inventariere cuprinzand valorile materiale aflate in custodie, primite pentru reparat sau
transformat, se trimite unitatii care le are in proprietate ori administrare in termen de cel mult 15 zile lucratoare de la
terminarea inventarierii, urmand ca proprietarul/administratorul bunurilor sa comunice eventualele neconcordante in
termen de cel mult 5 zile lucrdtoare de la primirea listelor de inventariere. Neprimirea raspunsului privind soldurile
conturilor respective nu reprezinta confirmare tacita.
Art. 20
(1) Se intocmesc liste de inventariere separate si pentru:
a) bunurile aflate la alte unitati in custodie, inchiriate, la reparatori sub alte forme sau la diversi detinatori care executa
misiuni in afara tarii;
b) utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucrari;
c) bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fara miscare, comenzile pentru executare de lucrari in curs,
abandonate ori sistate;
d) animale de serviciu;
e) bunurile reprezentand patrimoniul public al statului;
f) lucrarile de investitii si reparatii capitale, dezvoltari si modernizari aflate in curs de executie, precum si cele sistate,
aratandu-se actul de aprobare, cauzele sistarii si masurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari;
g) lucrarile de proiectare, expertizare si cercetare stiintifica neterminate;
h) stocul de mobilizare, produsele din rezerva de stat sau din rezervele proprii ale institutiei;
i) investitile puse in functiune total sau partial, pentru care nu s-a efectuat receptia finald.
(2) Bunurile materiale aflate in curs de prelucrare, transformare, reparare, precum si cele pastrate pe locuri de
folosinta sau pe persoane se inventariaza similar gestiunilor, intocmindu-se situatii desfasuratoare pe responsabili,
comenzi etc., dupa caz.
(3) Listele de inventariere intocmite pentru bunurile din domeniul public al statului se completeaza cu urmatoarele date
referitoare la bunurile inventariate:
a) codul de clasificare conform clasificarii oficiale;
b) regimul juridic si titlul de detinere;
c) numarul de identificare atribuit de catre Ministerul Finantelor Publice.
(4) Bunurile materiale propuse pentru scoatere din functiune/declasare si casare se inscriu si in liste intocmite distinct,
dupa identificarea acestora prin inventariere faptica si constatarea de catre comisia de inventariere a indeplinirii
conditiilor care justifica scoaterea din functiune/declasarea si casarea.
Art. 21
(1) Mijloacele fixe si obiectele de inventar, care sunt scoase in afara unitatii pe o perioada indelungata ce se poate
suprapune cu perioada inventarierii, se inventariaza inaintea iesirii din unitate, precum si anual, prin confirmari scrise din
partea utilizatorilor/detinatorilor.
(2) Inventarierea bunurilor materiale distribuite individual personalului pe timpul misiunilor internationale se realizeaza,
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in tard, de catre unitatea care le detine in patrimoniu, la inceperea si terminarea misiunii.
(3) In cadrul inventarierior periodice prevazute de legislatia nationald, bunurile materiale distribuite individual
personalului pe timpul misiunilor internationale se inventariaza doar scriptic.
(4) Bunurile materiale aflate in folosinta atasatilor de afaceri interne/ofiterilor de legatura se inventariaza anual pe baza
de confirmari scrise din partea acestora.
Art. 22
Cladirile si terenurile se inventariaza prin identificarea lor potrivit titlurilor de proprietate sau pe baza documentelor care
atesta luarea in administrare si a evidentei de cadastru, prin inspectarea si compararea constatarilor cu datele
prevazute in documentele respective.
Art. 23
(1) Bunurile materiale a caror evidenta se tine si pe serii se inventariaza nominal, pe fiecare serie in parte, in cadrul
grupelor, sistemelor si marcilor respective.
(2) Bunurile materiale care se dau in consum in functie de anul de fabricatie sau termenul de valabilitate (alimente,
medicamente, munitii, stoc de mobilizare) se inventariaza pe loturi si ani de fabricatie, respectiv pe termene de
pastrare si valabilitate.
(3) Bunurile materiale la care evidenta se tine pe complete se inscriu ca atare in documentele de inventariere, facandu-
se mentiunea ca s-a verificat existenta faptica integrala a componentelor consténd in piese, accesorii, truse si altele
asemenea, conform inventarului completului.
Art. 24
Inventarierea lucrarilor de investitii, reparatii capitale, modernizari, dezvoltari, extinderi si altele asemenea aflate in curs
de executie la cladiri, instalatii, masini, utilaje, mijloace de transport etc. se face prin inscrierea in liste de inventariere
distincte a denumirii acestora, mentionarea valorii de deviz, descrierea amanuntitd a stadiului realizarii si mentionarea
valorii lucrarilor realizate conform documentatiilor intocmite in acest sens.
Art. 25
(1) Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie s8 mentioneze daca toate valorile materiale gi banesti din
gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in prezenta sa si daca are obiectii. In acest caz,
comisia de inventariere este obligata sa analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se mentioneaza in procesul-
verbal de inventariere.
(2) Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fild de catre membrii comisiei de inventariere si de catre gestionar.
(3) In cazul gestiunilor colective, listele de inventariere se semneaza de catre toti gestionarii, iar in cazul predarii-
primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de gestionarul predator, cat si de cel primitor.
Art. 26
(1) Inventarierea faptica a patrimoniului unitatilor se consemneaza in documentele de inventariere prin inscrierea in
acestea a bunurilor materiale inventariate, fard spatii sau stersaturi, prin inscriere cu cerneald ori pix, sau cu ajutorul
echipamentelor informatice. In urma verificarii existentei faptice, elementele patrimoniale de natura bunurilor materiale
inventariate se inscriu in formularul "Lista de inventariere" cod 14-3-12.
(2) Inventarierea elementelor patrimoniale, altele decat cele de natura bunurilor materiale, se face prin inscrierea
acestora in situatii analitice distincte care se totalizeaza in vederea justificarii soldurilor conturilor sintetice in care
acestea sunt reflectate si care se preiau in registrul-inventar cod 14-1-2.
Art. 27
Inventarierea bunurilor din patrimoniul cultural national se face in conditiile si la termenele stabilite prin norme emise de
Ministerul Culturii si Patrimoniului National, iar a documentelor specifice bibliotecilor, in conditile si la termenele stabilite
prin legea bibliotecilor.
Art. 28
(1) Mijloacele tehnice si celelalte bunuri materiale existente la stocul de mobilizare se inventariaza conform
prevederilor prezentelor norme si reglementarilor de linie emise de Directia generalda management operational.
(2) Documentele din Fondul arhivistic national se inventariaza numai cantitativ, conform reglementarilor si procedurilor
interne.
(3) Fondurile operative, bunurile achizitionate din aceste fonduri si bunurile din camera de corpuri delicte se
inventariaza pe baza reglementarilor interne specifice.
CAPITOLUL IV: Stabilirea rezultatelor inventarierii
Art. 29
(1) Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise in listele de inventariere cu
cele din evidenta tehnic-operativa.
(2) Inainte de efectuarea compararii se procedeaza la o analiza a stocurilor consemnate in documentele de evidenta
tehnic-operativd, in scopul punerii de acord a acestora cu stocurile si soldurile aferente din evidenta contabild analitica
pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceastad ocazie se corecteaza operativ, dupa care se procedeaza la
stabilirea rezultatelor inventarierii.
Art. 30
(1) Pentru toate plusurile, lipsurile, deprecierile de bunuri, precum si pentru pagubele determinate de expirarea
termenelor de valabilitate a bunurilor sau de prescriptie a creantelor, comisia de inventariere solicitd explicatii scrise de
la persoanele care au raspunderea gestionarii acestora.
(2) Plusurile si minusurile se inregistreaza in evidenta contabila si tehnic-operativa, fara a se face alte compensari decéat
cele conforme cu prevederile legale si cu aprobarea conducatorului unitatii. Bunurile constatate lipsa la inventariere se
evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la valoarea contabila.
Art. 31
(1) Rezultatele inventarierii, consemnate in listele de inventariere si confirmate prin semnatura de contabilitate pe baza
stocurilor scriptice pe fiecare gestiune in parte, se preiau in procesul-verbal de inventariere, care trebuie sa contind in
mod obligatoriu urmatoarele elemente:
a) perioada si gestiunile inventariate;
b) persoanele care au efectuat inventarierea, numarul si data actului de desemnare a acestora;
c) plusurile si minusurile constatate, cauzele producerii si persoanele vinovate;
d) propunerile de compensari si scazamintele;
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e) propunerile de scoatere din functiune, declasare si casare;
f) bunurile depreciate, atipice, cu miscare lenta sau fara miscare, si cele supranecesare;
g) creantele si datoriile unitatii;
h) propunerile comisiei privind modul de valorificare a rezultatelor inventarierii;
i) constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea si asigurarea integritatii bunurilor din patrimoniu;
j) diferentele constatate intre evidentele unitatii si inventarul bunurilor apartindnd domeniului public al statului in ceea ce
priveste valoarea inregistrata in evidenta contabild si descrierea tehnica a imobilelor aflate in domeniul public al statului
si administrarea Ministerului Administratiei si Internelor, precum si propunerile de modificare a inventarului, acolo unde
este cazul.
(2) Procesul-verbal de inventariere se intocmeste in douda exemplare, se semneazda de membrii comisiei si de
gestionari, se avizeaza de adjunctul conducatorului pentru logistica/similari, contabilul-sef/conducatorul
compartimentului financiar-contabil si reprezentantul compartimentului juridic si se prezinta, in termen de 7 zile
lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, conducatorului unitatii care are calitatea de ordonator de
credite. Acesta aproba procesul-verbal si dispune asupra modului de solutionare a propunerilor facute, potrivit
reglementarilor legale.
(3) Procesul-verbal de inventariere aprobat si avizat conform alin. (2), impreuna cu toate actele si lucrarile anexate, se
preda la contabilitate pentru efectuarea inregistrarilor contabile aferente si ducerea la indeplinire a masurilor ce cad in
sarcina acestui compartiment.
(4) Exemplarul nr. 2 al procesului-verbal de inventariere, impreuna cu copiile tuturor documentelor anexate, se preda
la compartimentul logistic si la compartimentul de comunicatii si informatica, unde este cazul, pentru ducerea la
indeplinire a masurilor constand in:
a) redistribuirea bunurilor disponibile la si intre subunitati;
b) transferarea bunurilor disponibile la alte unitati sau valorificarea acestora la terti;
c) inlaturarea cauzelor care au provocat lipsuri, plusuri si alte abateri in gestionarea si conservarea bunurilor;
d) intocmirea documentatiei cu propuneri de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare si casare a bunurilor
materiale, altele decat mijloacele fixe.
(5) Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen de cel mult 7 zile lucratoare de
la data apro barii procesului-verbal de inventariere de catre ordonatorul de credite.
(6) In cazul inventarierii patrimoniului aflat in administrarea ordonatorului principal de credite, procesul-verbal de
inventariere se aproba de secretarul general al ministerului, dupd avizarea prealabild a acestuia de catre directorul
general al Directiei generale financiare, directorul general al Directiei generale logistice, directorul general al Directiei
generale pentru comunicatii si tehnologia informatiei, precum si de directorul general al Directiei generale juridice sau

persoana desemnata de acesta.
(la data 27-aug-2021 Art. 31, alin. (6) din capitolul IV modificat de Actul din Ordinul 117/2021 )

Art. 32

(1) Pentru lipsuri, sustrageri si orice alte fapte ce produc pagube si care constituie infractiuni, ordonatorul de credite
este obligat sa sesizeze organele de urmarire penald, in conditiile si la termenele stabilite de lege.

(2) Urmarirea si recuperarea pagubelor constatate de comisia de inventariere se fac cu respectarea prevederilor legale
privind réspunderea materialda a personalului.

Art. 33

(1) La stabilirea valorii debitului se are in vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cu eventualele plusuri constatate,
daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

a) exista riscul de confuzie intre sorturile aceluiasi bun material, din cauza asemanarii in ce priveste aspectul exterior:
culoare, desen, model, dimensiuni, ambalaj etc.;

b) diferentele in plus sau in minus privesc aceeasi perioada de gestiune si aceeasi gestiune.

(2) Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a facut dovada ca lipsurile constatate la inventariere provin din
sustragerea sau din degradarea bunurilor respective din vina persoanelor care raspund de gestionarea acestora.

(3) Listele cu sorturile de bunuri si alte valori materiale care intrunesc conditile de compensare datorita riscului de
confuzie se aproba anual de catre ordonatorii de credite, la propunerea organelor cu atributii logistice.

(4) Compensarea se face numai pentru cantitati egale intre plusurile si lipsurile constatate, astfel:

a) cand plusurile sunt mai mari decat lipsurile pe sorturile admise la compensare, se procedeaza la stabilirea egalitatii
cantitative prin eliminarea diferentei in plus, incepand cu sorturile care au preturile unitare cele mai scazute, in ordine
crescatoare;

b) cand lipsurile sunt mai mari decat cantitatile sorturilor admise la compensare, se procedeaza la stabilirea egalitatii
cantitative, prin eliminarea cantitatii care depaseste totalul cantitativ al plusurilor, incepand cu sorturile care au preturile
unitare cele mai scazute, in ordine crescatoare.

Art. 34

Pentru valorile materiale la care sunt acceptate scazaminte, in cazul compensarii lipsurilor cu plusurile stabilite la
inventariere, scazamintele se calculeazd numai in situatia in care cantitdtile lipsd sunt mai mari decat cantitatile
constatate in plus. Diferenta stabilita in minus in urma compensarii si aplicarii tuturor cotelor de scazaminte,
reprezentand prejudiciu pentru unitate, se recupereaza de la persoanele vinovate. Normele de scdzaminte nu se aplica
anticipat, ci numai dupa constatarea existentei efective a lipsurilor si numai in limita acestora.

Art. 35

Materialele inregistrate pe cheltuielile unitatii, constatate de comisia de inventariere ca existente in stoc la ateliere,
laboratoare, subunitati sau in alte locuri de prelucrare/folosinta, se inscriu in liste de inventariere separate si se
inregistreaza in contabilitate si in evidenta tehnic-operativa.

Art. 36

Valorificarea rezultatelor inventarierii se face cu respectarea prevederilor legale si consta in:

a) acordarea compensarilor si scazamintelor in vederea stabilirii corecte a plusurilor si minusurilor in gestiune;

b) inregistrarea plusurilor in evidenta tehnic-operativa si in contabilitate;

c) inregistrarea minusurilor in contabilitate si in evidenta tehnic-operativa, precum si efectuarea cercetarii administrative
in vederea stabilirii raspunderii materiale pentru aceste lipsuri, daca este cazul, de catre o comisie de cercetare
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administrativa, conform reglementarilor interne pe aceasta linie;
d) efectuarea propunerilor de scoatere din functiune a mijloacelor fixe care indeplinesc conditile tehnice si legale
prevazute;
e) efectuarea propunerilor de declasare si casare a obiectelor de inventar uzate si a materialelor degradate, atipice sau
cu termen de valabilitate expirat;
f) efectuarea propunerilor de redistribuire, de transfer sau valorificare la terti a bunurilor materiale declarate disponibile
de compartimentele logistice de specialitate;
g) darea la scadere a pagubelor constatate cu ocazia inventarierii, daca in urma cercetarii administrative s-a stabilit ca
sunt indeplinite conditiile pentru aceasta;
h) alte operatiuni necesare si legale dispuse de ordonatorul de credite sau organul de control care a dispus efectuarea
inventarierii.
CAPITOLUL V: Finalizarea si raportarea rezultatelor inventarierii
Art. 37
(1) Toate elementele de activ si de pasiv, inventariate si grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilantul
contabil, se inregistreaza anual in registrul-inventar (cod 14-1-2), care, potrivit legii, este document contabil
obligatoriu.
(2) Registrul-inventar se completeaza la inceputul activitatii, la sfarsitul exercitiului financiar sau cu ocazia incetarii
activitatii, fara stersaturi si fara spatii libere, cu cerneala ori pix, pe baza datelor cuprinse in listele de inventariere si in
procesele-verbale de inventariere a elementelor patrimoniale, prin gruparea acestora pe conturi sau grupe de conturi.
(3) Registrul-inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a fiecarei pozitii cuprinse in toate conturile din bilant.
In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, in registrul-inventar se inregistreaza soldurile evidentiate in
listele de inventariere actualizate cu valoarea intrarilor si iesirilor pana la data inchiderii exercitiului.
(4) In cazul incetarii activitatii, registrul-inventar se completeazd cu valoarea elementelor patrimoniale inventariate
faptic la acea data.
(5) Elementele inventariate se detaliaza in registrul-inventar pe fiecare cont de activ si pasiv, pentru conturile de valori
materiale fiind posibild si defalcarea pe gestiuni.
(6) Registrul-inventar se pastreaza si se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, impreuna cu documentele
justificative care au stat la baza intocmirii lui.
Art. 38
Cand operatiunea efectiva de predare-primire a unei gestiuni de bunuri materiale se incheie in perioada de executare a
inventarierilor, gestiunea respectivd nu se mai supune unei noi inventarieri.
Art. 39
(1) Ordonatorii secundari de credite, precum si directile centrale de specialitate solicitd structurilor subordonate, la
nevoie si in functie de atributiile specifice, documentele referitoare la modul de desfasurare a activitatilor de inventariere
a patrimoniului, de reevaluare a activelor fixe, concluziile sau rezultatele acestora, precum si orice alte situatii aferente
acestor activitdti.
(2) In raportul de analiza pe baza de bilant, intocmit cu ocazia prezentarii situatiilor financiare anuale, ordonatorii de
credite includ o informare succintd privind modul de efectuare a inventarierii patrimoniului si eventualele deficiente
semnificative constatate.
Art. 40
(1) Cu ocazia inventarierii anuale a patrimoniului, in cazul constatarii unor diferente fata de situatia existenta la data
ultimei inventarieri in ceea ce priveste bunurile din domeniul public, unitdtile in cadrul carora se exercita calitatea de
ordonator de credite initiaza si supun spre aprobare actele normative de modificare a inventarului centralizat al
bunurilor din domeniul public, in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 1.705/2006 pentru aprobarea
inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al statului, cu modificarile si completarile ulterioare.
(2) Actualizarea inventarului bunurilor din domeniul public al statului si administrarea Ministerului Administratiei si
Internelor se efectueaza de catre Directia generald logisticd, cu respectarea prevederilor Legii nr. 213/1998 privind
bunurile proprietate publicd, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Hotararii Guvernului nr. 1.705/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale Ordinului ministrului finantelor publice nr. 1.718/2011 pentru aprobarea
Precizarilor privind intocmirea si actualizarea inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al statului.
CAPITOLUL VI: Dispozitii finale
Art. 41
Conducatorii unitatilor, contabilii-sefi/conducatorii compartimentelor financiar-contabile, conducatorii compartimentelor
logistice, presedintii si membrii comisiilor de inventariere, precum si celelalte persoane care participa la inventariere
raspund disciplinar, administrativ, material, penal sau civil, dupa caz, pentru nerespectarea atributiilor ce le revin pe linia
organizarii si executarii inventarierii si a valorificarii rezultatelor sale.
Art. 42
- Anexa face parte integranta din prezentele norme metodologice.
KKKk
ANEXA: PERIOADELE la care se executd inventarierea bunurilor materiale, pe
compartimente logistice
I. Armament, geniu, chimic si mijloace specifice de ordine publica
Anual: in perioada 1 octombrie-30 noiembrie, la toate bunurile materiale de resort. Determinarea stocurilor scriptice si
faptice se face pentru data de 30 septembrie sau 31 octombrie, in functie de data inceperii inventarierii.
II1. Transporturi
Trimestrial: in primele 5 zile lucrdtoare ale lunii urmatoare trimestrului incheiat, pentru carburanti si lubrifianti, inclusiv
pentru bonurile valorice, ulterior efectuarii alimentarilor sau distributiilor, dupa caz.
Lunar: in ultima zi a lunii, la materiile prime si materialele aflate in evidenta atelierelor de confectionat placi cu numere
de inmatriculare si la placile cu numere de inmatriculare aflate in evidenta serviciilor publice comunitare regim permise
de conducere si inmatriculare a vehiculelor.
Anual: in perioada 1 octombrie-30 noiembrie, la toate bunurile materiale de resort. Determinarea stocurilor scriptice si
faptice se face pentru data de 30 septembrie sau 31 octombrie, in functie de data inceperii inventarierii.
III. Cazarmare
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De doua ori pe an: la 30 aprilie si 30 septembrie (la sfarsitul si inceputul perioadei de incalzire), la combustibili de tot
felul.

Anual: in perioada 1 octombrie-30 noiembrie, la cladiri si terenuri, precum si la toate celelalte bunuri materiale de
resort, inclusiv cele din depozitele centrale. Determinarea stocurilor scriptice si faptice se face pentru data de 30
septembrie sau 31 octombrie, in functie de data inceperii inventarierii.

IV. Echipament

Semestrial: in primele 5 zile lucratoare ale lunii urmatoare semestrului incheiat, la formularele cu regim special.
Determinarea stocurilor scriptice si faptice se face pentru ultima zi a semestrului incheiat.

Anual: in perioada 1 octombrie-30 noiembrie, la celelalte bunuri materiale de resort existente la unitati si depozitele
centrale. Determinarea stocurilor scriptice si faptice se face pentru data de 30 septembrie sau 31 octombrie, in functie
de data inceperii inventarierii.

V. Alimente

Trimestrial: in primele 5 zile lucratoare ale lunii urmatoare trimestrului incheiat, la alimente si furaje. Determinarea
stocurilor scriptice si faptice se face pentru ultima zi a trimestrului incheiat.

Anual: in perioada 1 octombrie-30 noiembrie, la toate bunurile materiale de resort, inclusiv cele din depozitele
centrale. Determinarea stocurilor scriptice si faptice se face la 30 septembrie sau 31 octombrie, in functie de data
inceperii inventarierii.

VI. Mijloace de comunicatii si informatica

Anual: intre 1 octombrie-30 noiembrie, la toate bunurie materiale de resort. Determinarea stocurilor scriptice si
faptice se face pentru data de 30 septembrie sau 31 octombrie, in functie de data inceperii inventarierii.

VII. Mijloace tehnice si materiale de prevenire si stingere a incendiilor

Anual: intre 1 octombrie-30 noiembrie, la toate bunurile materiale de resort, inclusiv din depozitele centrale si
atelierele de reparatii. Determinarea stocurilor scriptice si faptice se face pentru data de 30 septembrie sau 31
octombrie, in functie de data inceperii inventarierii.

VIII. Sanitar

Anual: intre 1 octombrie-30 noiembrie, la toate bunurile materiale de resort, inclusiv cele din depozitele centrale.
Totodata, in aceeasi perioada se inventariaza si animalele pentru experiente. Determinarea stocurilor scriptice si faptice
se face pentru data de 30 septembrie sau 31 octombrie, in functie de data inceperii inventarierii.

IX. Animale de serviciu

Anual: intre 1 octombrie-30 noiembrie. Determinarea stocurilor scriptice si faptice se face pentru data de 30
septembrie sau 31 octombrie, in functie de data inceperii inventarierii. Animalele de serviciu se inventariaza pe
urmatoarele grupe:

Cabaline (pe sexe):

- manji de la 3 saptamaniia 6 luni

- manjide la 6 lunila 3 ani

- cai de munte

- cai de tractiune

- cai de cavalerie

- cai de sport

Caini (pe sexe):

- cateide la 3 la 6 saptamani

- catei de la 6 saptamanila 4 luni

- cateide la 4 la 8 luni

- cateide la 8 la 18 luni

- caini nedresati in varsta de peste 18 luni

- caini de paza

- cdini de Insotire

- caini de urmarire, depistare de stupefiante, explozivi

- cdini de reproductie.

Publicat in Monitorul Oficial cu numarul 677 din data de 28 septembrie 2012
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